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ACTA No 265
FECHA: 14 de septiembre 2023
HORA: 01:30 p.m. A 02:00 p.m. 03:00 p.m. A 03:30 p.m.
LUGAR: Comunidad de Cuidado Hogar san José Saramita - Fusagasuga
TEMA: Organizacion de historias sociales inactivas

ASISTENTES: Equipo profesional - auxiliares de enfermeria
ORDEN DEL DIA:

1. Descripcion sobre el proceso de organizacidon de historias sociales inactivas
2. Espacio para despejar dudas e inquietudes.
3. Finalizacion de la socializacion.

DESARROLLO:

En el marco de la ejecucion del convenio 7458 de 2021 el area de gestion
documental realizé socializacién relacionado al proceso de organizacién de historias
sociales inactivas los dias13 y 14 de septiembre de 2023 al area de enfermeria y
equipo profesional con el proposito de hacer de su conocimiento las actividades que
se realizan en el area, con la siguiente metodologia:

1. Se da inicio a la socializacion dando a conocer el proceso de organizacion
de las historias sociales inactivas. Se explica el orden para el desarrollo en
los siguientes pasos:

o Organizacion por cronologia y tipologia documental

« Foliacion.

« Elaboracién de hoja de control de acuerdo al lineamiento.

e Actualizacién del formato Unico de inventario documental FUID de
acuerdo a la vigencia de la historia social.

2. Se dio espacio para despejar dudas e inquietudes de los participantes.

3. La sesion finaliz6 a las 03:30 pm.
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CONVOCATORIA. Para el mes de noviembre de 2023 se dara continuidad a la
actividad con el personal de talento humano.

En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de

. .. Dependencia Firma
vinculacion

Nombres y Apellidos

Comunidad de

Fernando Salcedo Coordinador cuidado Hogar San
Méndez José Saramita

Delegada Comunidad de

cuidado Hogar San
José Saramita

Jazmin Suarez
documental

Anexos: se anexa registro fotografico y listado de asistencia

Elaboro: Jazmin Suarez — delegada documental



>

SECRETARIA DE
BOGOTI\ INTEGRACION SOCIAL

FOR-GD-002
Pagina 3 de 3

REGISTRO FOTOGRAFICO

Q =13 sept 202%1 o p m.

a‘Serena

Fusagasuga
Cundnunnarca

/14 sept 2023 1:42104" pom.
b LaSerena
Fusasasusa.
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Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen caracter confidencial, razén por la cual es un deber y un compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar informacién alguna en propésito diferente a la de este registro so pena de las sanciones legales a que haya lugar de acuerdo

con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013,




